
書店様発注の流れ
株式会社廣川書店様の例で説明

① 版元 HP の

「書店様向け注文受付

をクリックします。

② 書店様へのお知らせ

「書店様向け注文受付

をクリックします。

専用サイトへ」

専用サイトへ」



③ 書店発注の入り口

・ ジャンル選択や
検索条件を入力して

表示させる。

④ 検索結果の表示

目的の書籍の

画像をクリックし、
確定する。

目的の書籍を



⑤ 確定された書籍の右端にある

「書店様発注カートに追加」
をクリックする。

⑥ 採用注文一覧表
③の書店発注の入り口

「右上の採用注文一覧表」
をクリックし、 表中より

ISBN をクリックすると
⑤確定された書籍が

選択表示される。



⑦ ⑤または⑥で
「書店様発注カートに
追加」 をクリック後、
右上の 「レジ」 をクリックし、
数量を修正、 確定後、
「次へ」 をクリックする。

⑧ 一般または採用の選択

数量が１以上の場合は、

「採用」 にチェックが入り、

１の場合は 「一般」 に

チェックが入っていますが、

修正、 確定し、 「次へ」 を

クリックする。

注 ： 一般と採用を混在させず

別々に発注してください。



⑨ 書店情報入力
・ 「採用」 を選択した場合は、
「書店採用情報入力」 が
表示され、 取次、 書店コード、
学校名、 先生名、 メール
アドレスが必須となります。
・ 「一般」 を選択した場合は、
「書店情報入力」 が表示され、
取次選択、 書店コード、
メールアドレスが必須となります。
入力が完了したら 「次へ」 を
クリックする。
注 ： 一般と採用は、 搬入先の
違いなどの理由で、 別の
取次コードとなります。

⑩ 発注する

発注 （入力） 内容を
確認し、 「注文する」 を
クリックして完了となります。
注 ： 発注内容を確認のため
サンキューメールが返信
される。


	書店様発注の流れ_1.pdf
	書店様発注の流れ_2
	書店様発注の流れ_3
	書店様発注の流れ_4
	書店様発注の流れ_5

